海南工商职业学院校园卫生管理实施办法
（试行）
第一章 总则
第一条 为了进一步加强学校卫生工作，对学生进行健康教育，培养学生良好的卫生习惯和保护环境爱护环境意识，加强对传染病、常见病的预防和治疗，创建文明、整洁、优美、和谐的工作学习和生活环境，促进校园环境建设和精神文明建设，根据教育部《学校卫生工作条例》、卫生部《公共场所卫生管理条例实施细则》等有关规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条 学校卫生治理坚持宣传教育与强化管理相结合，坚持全体师生参与和各学院（部）、各部门分工负责相结合，坚持重点治理与经常维护相结合。通过全体师生员工的共同努力，不断提高全体师生爱护环境、保护环境意识和文明素养。
第二章 组织领导
第三条 学校卫生工作由分管后勤工作的副校长总负责，分管副校长负责相应二级学院（部）的卫生工作，各二级学院（部）、各部门负责人为责任卫生区域第一责任人。
第四条 学校公共环境卫生及食堂卫生由后勤处负责检查，各二级学院（部）办公室及教师办公区域由教务处负责检查；各部门卫生区域由党政办负责检査 ；教室（含公共教室）、实验实训室由各二级学院（部）负责检查，学生公寓卫生由学生处负责检査。 
第三章 责任部门、责任区和责任时段
第五条 环境卫生由后勤处将全校卫生区域划分安排到各学院（部）、各部门，由对应学院（部门）清扫 ；学校各楼宇（含教学楼、学生公寓、实训室等）内的卫生按“谁使用、谁管理、谁清扫”的原则，由使用单位负责清扫。
第六条 环境卫生在每学年开学第一周由各学院（部）、各部门按照划分区域负责。各二级学院（部）按学校划分的卫生区域将环境卫生清扫落实到班级，组织学生清扫，并安排专人检查；正常上课期间由后勤处安排专人保洁维护 ；寒暑假期间全校环境卫生清扫由后勤处负责，环境卫生清洁，包含区域内的设施等。
第七条 教学楼、实验实训楼、学生公寓内的卫生由确定责任区域使用的二级学院（部）负责清扫。卫生清扫范围包括楼宇内教室、实验实训室和办公室等。楼宇内公共区域、卫生间和盥洗间卫生清洁人员由后勤处负责配备和管理。 
第四章 清扫时间
第八条 环境卫生坚持“一日两扫”制。环境卫生区域每天进行两扫，具体时间为，上午7 ：40前，下午14 ：50前。要求做到区域地面清扫干净，绿化带内的垃圾清除干净，区域内设施干净。 
第九条 学生公寓公共区间卫生由后勤处负责清扫。公寓宿舍内由所在宿舍学生负责清扫，要坚持每天清扫一次，并保持地面干净，床铺整洁，被子叠放整齐，床头书物、床下物品、洗漱用品摆放整齐 , 室内不乱贴字画，不乱挂衣物等。各学院要对所属宿舍釆用随时抽查方式检査，做好检査记录，及时督促整改 ；学生处负责对学生公寓卫生进行随时抽査，并将抽查结果通报学院，提出整改意见，限时整改。 
第十条 坚持周大扫除制。每周五下午两节课后全校进行卫生大扫除，对教室、宿舍、环境、实验室、餐厅、教职工办公室等进行全面打扫。 
第五章 检查考核
第十一条  各二级学院（部）、各部门负责卫生自査，检査部门要做好记录，并按月及时报学校环境总负责人。 
第十二条 各二级学院（部）层面的日常检査和卫生大扫除检査，按环境、实验实训室教室（含公共教室）、宿舍、办公室分组进行。检査评分按百分制记分。具体的记分办法为 ：日常检查中每发现一次卫生不达标，扣所在二级学院（部）1-2分 ; 卫生大扫除每发现一次不达标，扣所在二级学院（部）3-5分 ； 
第十三条 各二级学院（部）卫生检查评比实行一日一反馈（各二级学院（部）自査，由各学院反馈到班级）、一周一公布（在各二级学院内公布）、一月一小结（学校层面，由后勤处汇总公布）、学期末总评（学校层面 , 由后勤处汇总公布）。 
第十四条 对卫生检查中好的各二级学院（部）、教学班级，分别由学校和学院颁发流动红旗。学院层面，每获得一次流动红旗在学期卫生总评中加2分。对不能按要求完成卫生工作的学院、教学班级 , 要通报批评。 
第六章 附则
第十五条 本办法自2021年11月1日起实施。 
附件一 ：大扫除卫生标准
附件二：2021年学校爱国卫生运动卫生大扫除、消毒区域划分表 
附件一：
大扫除卫生标准
室外环境要求做到地面、绿化带清洁，无枯枝残叶、塑料袋、纸片等杂物 ；树干、电线杆及墙壁无乱张贴；无建筑垃圾 ；垃圾筒（箱）外壁清洁，垃圾车、垃圾筒（箱）摆放在适当位置。 
各楼宇内公共场所要做到地面清洁，无烟蒂、无痰迹等污迹杂物，卫生间地面干净，小便池无污垢。各楼宇内所有教室、办公室、实验实训室等门窗清洁，桌椅设备干净，室内物品摆放整齐 ；墙面、天花板无蜘蛛网 ；楼梯扶手、台阶无污迹、纸屑和灰尘。 
学生宿舍内地面清洁，无烟蒂、无痰迹等污迹杂物 ；床上物品干净整洁，摆放整齐，床下无杂物等 ；墙面布置合理，无污渍；宿舍门外无堆放个人物品以及生活垃圾。
附件二：
	2021年学校爱国卫生运动卫生大扫除、消毒区域划分表

	清洁流程：“清扫—消毒—登记”
1.打开教室窗户通风，清理教室室内、走廊及楼梯垃圾和杂物；
2.对室内讲台、课桌、门把手以及室外栏杆、扶手等重点部位进行消毒；
3.在责任教室门口张贴“预防性消毒记录表”，每次清扫、消毒后及时登记相关信息。

	备注：
1.由牵头学院负责登记领取、归还劳动工具：扫把、喷壶、垃圾铲等
2.领取、归还劳动工具及补充消毒药水地点：交流中心地下室后勤仓库                                        登记领取、归还劳动工具事宜由后勤处仓库管理员梁云燕老师（联系电话：13307561552）负责。

	牵头学院
	配合部门
	序号
	打扫、消毒区域
	位 置
	责任学院（部）

	经济管理学院
	学生处+人事处
	1
	教一108多媒体教室（1）
	第一教东1楼
	经济管理学院

	
	
	2
	教一109多媒体教室（2）
	第一教东1楼
	经济管理学院

	
	
	3
	教一209多媒体教室（3）
	第一教东2楼半
	经济管理学院

	
	
	4
	教一210多媒体教室（4）
	第一教东2楼半
	经济管理学院

	
	
	5
	教一601多媒体教室（12）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	6
	教一602多媒体教室（13）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	7
	教一603多媒体教室（14）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	8
	教一604多媒体教室（15）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	9
	教一605多媒体教室（16）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	10
	教一606多媒体教室（17）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	11
	教一607多媒体教室（18）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	12
	教一608多媒体教室（19）
	第一教6楼
	经济管理学院

	
	
	13
	教二610多媒体教室（24）
	第二教6楼
	经济管理学院

	
	
	14
	教二501多媒体教室（57）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	15
	教二502多媒体教室（58）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	16
	教二503多媒体教室（59）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	17
	教二504多媒体教室（60）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	18
	教二505多媒体教室（61）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	19
	教二506多媒体教室（62）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	20
	教二507多媒体教室（63）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	21
	教二508多媒体教室（64）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	22
	教二509多媒体教室（65）
	第二教5楼
	经济管理学院

	
	
	23
	数字语音室3
	实训楼10楼
	经济管理学院

	
	
	24
	综合教室1
	实训楼7楼
	经济管理学院

	
	
	25
	综合机房11
	第一教1楼
	经济管理学院

	
	
	26
	综合机房12
	第一教1楼
	经济管理学院

	
	
	27
	综合机房13
	第一教1楼
	经济管理学院

	
	
	28
	教一301
	教一3楼
	经济管理学院

	
	
	29
	市场营销实训室
	实训楼1301
	经济管理学院

	
	
	30
	电子商务实训室
	实训楼1302-1
	经济管理学院

	
	
	31
	物流管理实训室
	实训楼1302-2
	经济管理学院

	
	
	32
	手工会计实训室
	实训楼1303
	经济管理学院

	
	
	33
	ERP企业模拟沙盘实训室
	实训楼1304
	经济管理学院

	
	
	34
	音乐厅
	音乐厅
	学生处

	

	旅游艺术学院
	教学科研处+继续教育学院
	1
	教一309多媒体教室（5）
	第一教东3楼
	旅游艺术学院

	
	
	2
	教一310多媒体教室（6）
	第一教东3楼
	旅游艺术学院

	
	
	3
	教一311多媒体教室（7）
	第一教东3楼
	旅游艺术学院

	
	
	4
	教二608多媒体教室（25）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	5
	教二609多媒体教室（26）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	6
	教二601多媒体教室（27）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	7
	教二602多媒体教室（28）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	8
	教二603多媒体教室（29）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	9
	教二604多媒体教室（30）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	10
	教二605多媒体教室（31）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	11
	教二606多媒体教室（32）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	12
	教二607多媒体教室（33）
	第二教6楼
	旅游艺术学院

	
	
	13
	教二401多媒体教室（74）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	14
	教二402多媒体教室（75）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	15
	教二403多媒体教室（76）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	16
	教二404多媒体教室（77）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	17
	教二405多媒体教室（78）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	18
	教二406多媒体教室（79）
	第二教4楼
	旅游艺术学院

	
	
	19
	教二409
	教二4楼
	旅游艺术学院

	
	
	20
	数字语音室4
	实训楼10楼
	旅游艺术学院

	
	
	21
	综合机房1
	实训楼8楼
	旅游艺术学院

	
	
	22
	综合机房2
	实训楼8楼
	旅游艺术学院

	
	
	23
	模拟导游实训室
	实训楼1205
	旅游艺术学院

	
	
	24
	前厅实训室
	实训楼1201
	旅游艺术学院

	
	
	25
	中餐实训室
	实训楼1202
	旅游艺术学院

	
	
	26
	西餐实训室
	实训楼1203
	旅游艺术学院

	
	
	27
	咖啡与茶艺实训室
	实训楼1204
	旅游艺术学院

	
	
	28
	人力实训室
	实训楼9楼
	旅游艺术学院

	
	
	29
	形体房1
	大礼堂地下室一楼
	旅游艺术学院

	
	
	30
	形体房2
	图书馆地下室一楼
	旅游艺术学院

	
	
	31
	形体房3
	图书馆地下室一楼
	旅游艺术学院

	
	
	32
	形体房4
	实训楼4楼
	旅游艺术学院

	
	
	33
	形体房5
	大礼堂形体房5
	旅游艺术学院

	
	
	34
	形体房6
	大礼堂形体房6
	旅游艺术学院

	
	
	35
	形体房7
	大礼堂形体房7
	旅游艺术学院

	
	
	36
	形体房8
	大礼堂形体房8
	旅游艺术学院

	
	
	37
	形体房9
	大礼堂形体房9
	旅游艺术学院

	
	
	38
	形体房10
	大礼堂形体房10
	旅游艺术学院

	
	
	39
	图书馆负一楼仓库
	图书馆负一楼仓库
	教学科研处

	

	建筑工程学院
	党政办
	1
	教一409多媒体教室（8）
	第一教东4楼
	建筑工程学院

	
	
	2
	教一410多媒体教室（9）
	第一教东4楼
	建筑工程学院

	
	
	3
	教二310多媒体教室（21）
	第二教3楼
	建筑工程学院

	
	
	4
	教二710多媒体教室（34）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	5
	教一701多媒体教室（35）
	第一教7楼
	建筑工程学院

	
	
	6
	教一702多媒体教室（36）
	第一教7楼
	建筑工程学院

	
	
	7
	教一703多媒体教室（37）
	第一教7楼
	建筑工程学院

	
	
	8
	教一708多媒体教室（38）
	第一教7楼
	建筑工程学院

	
	
	9
	教二701多媒体教室（39）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	10
	教二702多媒体教室（40）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	11
	教二703多媒体教室（41）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	12
	教二704多媒体教室（42）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	13
	教二705多媒体教室（43）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	14
	教二706多媒体教室（44）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	15
	教二707多媒体教室（45）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	16
	教二708多媒体教室（46）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	17
	教二709多媒体教室（47）
	第二教7楼
	建筑工程学院

	
	
	18
	教一704多媒体教室（48）
	第一教7楼
	建筑工程学院

	
	
	19
	教二407多媒体教室（80）
	第二教4楼
	建筑工程学院

	
	
	20
	教二408
	教二4楼
	建筑工程学院

	
	
	21
	制图室1
	教一201、202
	建筑工程学院

	
	
	22
	制图室2
	教一203、204
	建筑工程学院

	
	
	23
	教一707数字语音室5
	教一7楼
	建筑工程学院

	
	
	24
	数码艺术设计实训室2
	实训楼6楼
	建筑工程学院

	
	
	25
	综合教室2
	实训楼7楼
	建筑工程学院

	
	
	26
	综合教室3
	实训楼7楼
	建筑工程学院

	
	
	27
	综合教室4
	实训楼7楼
	建筑工程学院

	
	
	28
	工程造价实训室
	实训楼15楼
	建筑工程学院

	
	
	29
	平法识图实训室
	实训楼15楼
	建筑工程学院

	
	
	30
	测量实训室
	实训楼15楼
	建筑工程学院

	
	
	31
	3D效果图实训室
	实训楼9楼
	建筑工程学院

	
	
	32
	建工综合实训室
	实训楼9楼
	建筑工程学院

	
	
	33
	广告设计实训室
	实训楼1206
	建筑工程学院

	
	
	34
	建工实训室
	教一102
	建筑工程学院

	

	信息工程学院
	招生就业办
	1
	教一408多媒体教室（73）
	第一教4楼
	信息工程学院

	
	
	2
	教一302
	教一3楼
	信息工程学院

	
	
	3
	数字语音室2
	实训楼10楼
	信息工程学院

	
	
	4
	数码艺术创意实训室1
	实训楼6楼
	信息工程学院

	
	
	5
	综合教室5
	实训楼7楼
	信息工程学院

	
	
	6
	综合教室6
	实训楼7楼
	信息工程学院

	
	
	7
	综合教室7
	实训楼7楼
	信息工程学院

	
	
	8
	综合机房3
	实训楼8楼
	信息工程学院

	
	
	9
	综合机房4
	实训楼8楼
	信息工程学院

	
	
	10
	综合机房5
	实训楼8楼
	信息工程学院

	
	
	11
	综合机房6
	实训楼8楼
	信息工程学院

	
	
	12
	综合机房7
	实训楼8楼
	信息工程学院

	
	
	13
	中兴通讯实训室1
	实训楼11楼
	信息工程学院

	
	
	14
	中兴通讯实训室2
	实训楼11楼
	信息工程学院

	
	
	15
	通信工程实训室
	实训楼11楼
	信息工程学院

	
	
	16
	电气综合实训室
	实训楼11楼
	信息工程学院

	
	
	17
	建筑机电设备控制实训室
	实训楼11楼
	信息工程学院

	
	
	18
	电子创新实训室
	实训楼10楼
	信息工程学院

	
	
	19
	智能控制实训室
	实训楼10楼
	信息工程学院

	
	
	20
	网络实训室
	实训楼10楼
	信息工程学院

	
	
	21
	3D打印室903
	实训楼9楼
	信息工程学院

	

	卫生健康学院
	信息中心
	1
	教二510多媒体教室（23）
	第二教5楼
	卫生健康学院

	
	
	2
	教一501多媒体教室（49）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	3
	教一502多媒体教室（50）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	4
	教一503多媒体教室（51）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	5
	教一504多媒体教室（52）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	6
	教一505多媒体教室（53）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	7
	教一506多媒体教室（54）
	第一教5楼
	卫生健康学院

	
	
	8
	教一304
	教一3楼
	卫生健康学院

	
	
	9
	教一205综合机房8
	第一教2楼
	卫生健康学院

	
	
	10
	教一206综合机房9
	第一教2楼
	卫生健康学院

	
	
	11
	基础化学实验室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	12
	分析实验室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	13
	药剂实验室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	14
	生物检定室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	15
	教师休息室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	16
	准备间
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	17
	食品实训室(生物实训室)
	实训楼9楼
	卫生健康学院

	
	
	18
	仪器室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	19
	药品存放室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	20
	动物室
	实训楼14楼
	卫生健康学院

	
	
	21
	食品实训室
	实训楼9楼907
	卫生健康学院

	
	
	22
	水产实训室
	实训楼9楼908
	卫生健康学院

	

	交通工程学院
	财务处
	1
	教二410多媒体教室（22）
	第二教4楼
	交通工程学院

	
	
	2
	教一401多媒体教室（66）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	3
	教一402多媒体教室（67）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	4
	教一403多媒体教室（68）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	5
	教一404多媒体教室（69）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	6
	教一405多媒体教室（70）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	7
	教一406多媒体教室（71）
	第一教4楼
	交通工程学院

	
	
	8
	教一207综合机房10
	第一教2楼
	交通工程学院

	
	
	9
	教一303
	教一3楼
	交通工程学院

	
	
	10
	数字语音室1
	实训楼10楼
	交通工程学院

	
	
	11
	汽车工程学院实训室1
	运动场正门旁边
	交通工程学院

	
	
	12
	汽车工程学院实训室2
	运动场正门旁边
	交通工程学院

	
	
	13
	交通实训室
	教一101
	交通工程学院

	
	
	14
	民航安检实训室
	实训楼1208
	交通工程学院

	
	
	15
	播音间
	实训楼1207
	交通工程学院

	

	公共、思政课部
	工会
	1
	教一103
	教一1楼
	公共、思政课部

	
	
	2
	教一104
	教一1楼
	公共、思政课部

	
	
	3
	教一105
	教一1楼
	公共、思政课部

	
	
	4
	教一106
	教一1楼
	公共、思政课部

	
	
	5
	教一107
	教一1楼
	公共、思政课部
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